Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием от 12 декабря 1993 года (с изменениями);
Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН от 20 ноября 1989 года (вступила в силу для СССР 15.09.1990);
Федеральный закон от 04 декабря 2007 года №329-ФЗ (ред. от 28.11.2025) «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.03.2026);

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями от 20.03.2025);
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями от 25.04.2026);
Федеральный закон от 21 июля 2014 г. № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации» (с изменениями 25.12.2023);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. 28.12.2024);
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (ред. 24.06.2025);
Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (ред. 04.11.2025);
Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ; (ред. от 23.03.2026, с изм. от 15.05.2026);
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 599 «О мерах по реализации государственной политики в сфере образования и науки» (Собрание законодательства Российской Федерации, 7 мая 2012 г., № 19, ст. 2336);
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 977 "О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 584 «Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»»;
Постановление Правительства Свердловской области от 19.11.2021        № 815-ПП «О внесении изменений в Концепцию персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Свердловской области, утвержденную постановлением Правительства Свердловской области от 06.08.2019 № 503-ПП»;
Постановление Правительства Свердловской области от 05.10.2023 №713-ПП «О системе персонифицированного учета детей, осваивающих дополнительные общеобразовательные программы, и персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории Свердловской области» (региональная Концепция);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022г. №678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей и признании утратившим силу Распоряжения Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 г. № 1726-р» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11 апреля 2022 г., № 15, ст. 2534);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 1 июля 2025 года № 1745-р «О внесении изменений в Концепцию развития ДОД до 2030 года и утверждение плана мероприятий по реализации Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года, II этап (2025 - 2030 годы);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 8 октября 2025 года № 2816-р «Об утверждении Национального плана («дорожной карты») развития конкуренции в Российской Федерации на 2026-2030 годы»;
Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 3 сентября 2019 г. № 467 «Об утверждении Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей», с изменениями от 21.04.2023;
Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020	г. №№ 882, 391 «Об организации и осуществлении образовательной
деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ» действует до 01.09.2027г. (Официальный	интернет-портал	правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11 сентября 2020);
Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 20 мая 2021	г. № 262 «Об утверждении методик расчета показателей федеральных проектов национального проекта «Образование»;
Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 года № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
Приказ Министерства общего и профессионального образования Свердловской области от 30.03.2018 № 162-Д «Об утверждении Концепции развития образования на территории Свердловской области на период до 2035 года»;
Приказ Министерства образования Свердловской области от 10.04.2026 № 446-Д «Об утверждении Методики определения значений показателей, характеризующих объемы и качество государственных услуг (работ) в сфере образования, предоставляемых государственными организациями Свердловской области, функции и полномочия учредителя которых осуществляет Министерство образования Свердловской области, при формировании государственного задания на очередной финансовый год и плановый период».
Приказ Министерства образования и молодежной политики Свердловской области от 27.11.2023 № 1321-Д «Об утверждении правил персонифицированного учета детей по дополнительным общеобразовательным программам в Свердловской области»;
Приказ Министерства образования и молодежной политики Свердловской области от 15.07.2022 № 648-Д «Об утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Свердловской области»; 
 Паспорт национального проекта «Образование», утвержденный протоколом президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам от 24 декабря 2018 г. № 16 (результат 1.10 «Во всех субъектах Российской Федерации внедрены целевые модели развития региональных систем дополнительного образования детей»;
Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 апреля 2017 г. № ВК-1232/09 «О направлении методических рекомендаций по организации независимой оценки качества дополнительного образования детей (Вестник образования, № 15, август, 2017);
Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 февраля 2018 г. № 09-188 «О внедрении типового решения общедоступного навигатора дополнительного образования детей» (Администратор образования, N 5, 2018);
Письмо Министерства образования и молодежной политики Свердловской области от 28.07.2022 № 02-01-81/9357 «О приведении административных регламентов в соответствии с типовой формой»; 
Федеральный проект «Успех каждого ребенка» национального проекта «Образование», утвержденный протоколом президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам от 24 декабря 2018 года № 16;
Устав Режевского городского округа («Режевская весть», 19 июля, 2005, № 86);
Постановление Администрации Режевского городского округа от 17.10.2024 № 1869 «Об утверждении Правил персонифицированного учета детей»;
 Постановление Администрации Режевского городского округа от 16.12.2021 № 2161 «О муниципальной межведомственной рабочей группе по внедрению и реализации целевой модели дополнительного образования детей в Режевском городском округе»;
 Постановление Администрации Режевского муниципального округа от 22.01.2026 № 54 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»»;
Постановление Администрации Режевского городского округа от 20.08.2024 № 1470 «О муниципальных (государственных) услугах (функциях)», предоставляемых на территории Режевского городского округа»;
Устав Организации;
Локальные правовые акты Организации.
  
Перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет 
в уполномоченный орган заявление на предоставление муниципальной услуги
по форме, представленной в приложении № 1 к регламенту (далее – заявление).
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законного представителя ребенка): паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, (для паспорта: копия первой страницы и страницы 
со штампом места регистрации). Если заявление (пакет документов) передаёт доверенное лицо, то прилагается еще паспорт и копия доверенного лица;
2) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании – документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальном образовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрации ребенка);
3) свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет) оригинал и копия / паспорт (с 14 лет) (копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации);
4) в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребенка 
и в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственные отношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы);
5) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;
6) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка;
7)	копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица).
Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель лично обращается в органы местного самоуправления, учреждения и организации.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем при подаче запроса на предоставление услуги посредством Единого портала (сведения о документах заполняются в поля электронной формы на Едином портале):
1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законного представителя ребенка): паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, (для паспорта: копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации). Если заявление (пакет документов) передаёт доверенное лицо, то прилагается еще паспорт и копия доверенного лица;
3) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании – документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальном образовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрации ребенка);
4) свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет) оригинал и копия / паспорт (с 14 лет) (копия первой страницы и страницы со штампом места регистрации);
5) в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребенка 
и в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственные отношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы);
6) документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;
7) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка;
8)	копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги родителя (законного представителя) несовершеннолетнего лица).
 
Перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 5 до 18 лет, обратившиеся в Организацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
Категории заявителей:
1) лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение муниципальной услуги);
2) родители (законные представители) несовершеннолетних лиц – кандидатов на получение муниципальной услуги.
 
Срок предоставления Муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

Срок предоставления муниципальной услуги:
1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний составляет не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Организации;
2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Организации.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующий результат направляется заявителю:
1) при необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний – в срок не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Организации;
2) при отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний – не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Организации.

Периоды обращения за предоставлением муниципальной услуги:
1) муниципальная услуга предоставляется Организациями в период 
с 1 сентября по 31 августа текущего года; 
2)	муниципальная услуга в отношении программ, реализуемых в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, предоставляется Организациями в период с 1 января по 30 ноября текущего года.

Результат предоставления Муниципальной услуги
 «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить приказ в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Организации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
 
Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Основанием для приостановления муниципальной услуги является:
1) заявителем представлен не полный пакет документов.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги до момента представления полного пакета документов.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах;
2)	документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, недействительны или утратили силу;
3) текст заявления не поддается прочтению;
4) документы содержат исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) отсутствие факта регистрации заявления в реестре обращений 
в организациях;
6) несоблюдение сроков получения муниципальной услуги заявителем;
7)	некорректное заполнение обязательных полей в форме электронного заявления на Едином портале или Навигаторе (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо несоответствующее требованиям, установленным регламентом);
8) подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;
9)	поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;
10) отсутствие свободных мест для приема на обучение по дополнительной общеобразовательной программе;
11) наличие медицинских противопоказаний для освоения программы по отдельным видам искусства, физической культуре и спорту;
12) неявка на прохождение вступительных (приемных) испытаний в Организацию либо отрицательные результаты вступительных (приемных) испытаний в Организацию;
13) непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны заявителем в электронной форме на Едином портале, в Навигаторе в день подписания договора об образовании;
14) отзыв заявления по инициативе заявителя.

При обращении через Единый портал решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме, приведенной в Приложении № 3 к регламенту, в виде электронного документа направляется в личный кабинет заявителя на Единый портал не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 29 регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в порядке, установленном законодательством.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

