
Примерный перечень документации старшего воспитателя 

дошкольной образовательной организации 

1. Нормативно-правовые документы, регламентирующие 

организацию и осуществление образовательной деятельности в ДОО: 

- международного уровня, 

- федерального уровня, 

- регионального уровня, 
- муниципального уровня. 

2. Локальные акты, регламентирующие деятельность по 

организации и осуществлению образовательной деятельности в ДОО: 

- положение о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательной программе дошкольного образования; 

- положение о порядке разработки, утверждения и внесения изменений и 

дополнений в образовательную программу дошкольного образования ДОО/ 

адаптированную образовательную программу дошкольного образования 

ДОО, 

- документы и материалы по учету мнения родителей (законных 

представителей) при разработке образовательной программы дошкольного 

образования ДОО / адаптированной образовательной программы 

дошкольного образования ДОО, 

- образовательная программа дошкольного образования ДОО/ 

адаптированная образовательная программа дошкольного образования ДОО, 

- учебный план ДОО, 

- календарный учебный график ДОО, 
- расписание организованной образовательной деятельности (во всех 

возрастных группах ДОО), 

- режимы дня (на теплый и холодный период года), 

- положение о порядке разработки, утверждения и внесения изменений в 

адаптированную образовательную программу на ребенка с ограниченными 

возможностями здоровья, 

- адаптированные образовательные программы на детей с 

ограниченными возможностями здоровья, 

- копии должностных инструкций педагогических работников ДОО, 
- копии инструкций ДОО по охране жизни и здоровья воспитанников, по 

пожарной безопасности и т.д., 

- кодекс профессиональной этики, 



3. Локальные акты, регламентирующие деятельность старшего 

воспитателя ДОО: 

- номенклатура дел старшего воспитателя, 

- должностная инструкция старшего воспитателя, 

- положение о методической работе / методической службе, 

- циклограмма деятельности старшего воспитателя, 
- график работы старшего воспитателя. 

4. Документы по организации функционирования методического 

кабинета ДОО: 

- положение о методическом кабинете, 

- паспорт методического кабинета, 

- план развития методического кабинета, 

- журнал поступления и учета методической литературы и 

периодических изданий, 

- журнал выдачи методической литературы, периодических изданий и 

пособий, 

- график работы методического кабинета, 

- методическая литература, периодические издания, учебно-

методические пособия, различные виды картотек, видеотек и т.п., 

- методические материалы по всем направлениям развития ребенка: 

физическое, речевое, социально-коммуникативное, познавательное, 

художественно-эстетическое, 

- положение о доступе к информационным системам и информационно-

телекоммуникационным сетям. 

5. Планирование деятельности старшего воспитателя ДОО: 

- программа развития ДОО (или проекты программы развития, 

курируемые старшим воспитателем), 

- годовой план ДОО, 

- программа здоровья ДОО (при наличии), 

- план методической работы ДОО на учебный год, 
- планы методической работы ДОО на месяц. 

 

6. Педагогические советы в ДОО: 

- положение о педагогическом совете ДОО, 

- план проведения педагогических советов на учебный год (выписка из 

годового плана), 

- протоколы педагогических советов, 
- материалы педагогических советов (доклады, результаты 

тематического контроля, презентации и т.д.). 



7. Профессиональное развитие педагогических работников ДОО: 

- положения о профессиональных объединениях педагогических 

работников ДОО (методические объединения, творческие и проблемные 

группы и т.д.), 

- планы работы профессиональных объединений на учебный год, 
- журнал учета проведения методических мероприятий с 

педагогическими работниками, 

- материалы методических мероприятий (конспекты, презентации, 

раздаточный материал и т.д.), 

- отчеты о реализации планов профессиональных объединений за 

учебный год, 

- отчет о результатах методической работы за учебный год, 

- сведения об участии педагогических работников ДОО в очных и 

заочных конкурсах профессионального мастерства (приказы, копии грамот, 

конкурсные материалы, банки данных об участии педагогов в конкурсах 

профессионального мастерства и т.д.), 

- сведения о трансляции педагогического опыта педагогами ДОО 

(локальные акты, подтверждающие документы, банк данных и т.д.), 

- сведения о выявлении профессиональных потребностей 

педагогических работников ДОО (подборка методик, результаты проведения 

диагностики профессионального развития и т.д.), 

- материалы по деятельности психолого-педагогического консилиума 

ДОО, 

- материалы по обеспечению функционирования официального сайта 

ДОО. 

 

8. Документы и материалы по аттестации педагогических кадров: 

- нормативно-правовые документы по аттестации педагогических 

кадров федерального, республиканского и муниципального уровня, 

- локальные акты по аттестации педагогических кадров на 

подтверждение соответствия занимаемой должности (приказ о создании 

аттестационной комиссии и утверждении ее состава, приказ об утверждении 

списка педагогов, подлежащих аттестации и графика аттестации), 

- план работы с аттестуемыми педагогами на учебный год, 
- график аттестации на подтверждение соответствия занимаемой 

должности на учебный год, 

- перспективный план аттестации на подтверждение соответствия 

занимаемой должности на 5 лет, 

- журналы регистрации представлений на педагогов, подтверждающих 

соответствие занимаемой должности, 

- протоколы заседаний аттестационной комиссии ДОО по 

подтверждению соответствия занимаемой должности, 

- материалы заседаний аттестационной комиссии ДОО по 

подтверждению соответствия занимаемой должности, 



- аналитический отчет о результатах аттестации педагогических 

работников за учебный год. 

9. Документы и материалы по работе с родителями (законными 

представителями): 

- положение о взаимодействии с семьями воспитанников, 

- план работы с семьями воспитанников на учебный год (выписка из 

годового плана), 

- положение об общем родительском собрании ДОО, 

- протоколы общих родительских собраний ДОО, 
- материалы по изучению удовлетворенности родителей (законных 

представителей) жизнедеятельностью ДОО, 

- материалы по результатам независимой оценки качества условий 

оказания услуг (результаты, планы совершенствования деятельности и т.д.), 

- анализ социального статуса семей воспитанников, 

- материалы и документы по профилактике безнадзорности и 

правонарушений в отношении несовершеннолетних (локальные акты, планы, 

программы, методические материалы и т.д.), 

- методические материалы по организации взаимодействия с родителями 

(законными представителями), 

- материалы мероприятий с родителями (законными представителями) 

воспитанников (конспекты, презентации, фотоматериалы, отзывы и т.д.), 

- журнал регистрации форм работы с родителями (законными 

представителями), 

- методические материалы для родителей (законных представителей) по 

воспитанию, обучению и развитию детей дошкольного возраста (памятки, 

рекомендации, консультации и т.д.). 

10. Документы и материалы по работе с молодыми специалистами: 

- положение о работе с молодыми специалистами ДОО (или о школе 

молодого воспитателя), 

- план работы с молодыми специалистами ДОО (или школы молодого 

воспитателя), в том числе работа наставников, 

- отчет о результатах работы с молодыми специалистами ДОО. 

11. Внутренняя система оценки качества дошкольного образования: 

 
 

 



- положение о внутренней системе оценки качества образования (с 

приложением плана на учебный год), 

- материалы внутренней системы оценки качества (акты, справки и т.д.), 

- карты контроля, наблюдений, тетради посещения занятий и т.п., 
- аналитический отчет о результатах деятельности в рамках внутренней 

системы оценки качества за учебный год. 

 

12. Летняя оздоровительная работа: 

- копии локальных актов об организации и осуществлении летней 

оздоровительной работы в ДОО (приказы, порядки, акты и т.д.), 

- программы, планы летней оздоровительной работы, 

- методические материалы по организации и осуществлению 

деятельности в летний период работы, 

- аналитический отчет о результатах летней оздоровительной работы за 

учебный год. 

13. Педагогическая диагностика: 

- положение о проведении педагогической диагностики, 

- диагностические карты по оценке достижения целевых ориентиров, 
- диагностический инструментарий, стимульный материал, 

- результаты проведения педагогической диагностики по каждой 

возрастной группе ДОО (сводные таблицы), 

- достижения воспитанников муниципального, республиканского и 

федерального уровня, 

- аналитический отчет о результатах мониторинга достижения 

воспитанниками ДОО целевых ориентиров на каждом возрастном этапе. 

 

14. Дополнительное образовании: 

- нормативно-правовые документы, регламентирующие деятельность по 

дополнительному образованию детей в ДОО муниципального, 

республиканского и федерального уровня, 

- локальные акты по организации и осуществлению дополнительного 

образования детей в ДОО (положение о порядке организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным – дополнительным общеразвивающим программам, 

положение о порядке разработки, утверждения и внесения изменений и 

дополнений в дополнительные общеобразовательные – дополнительные 

общеразвивающие программы, приказы, прейскуранты, расписание, списки и 

т.д. ), 

- методические материалы по организации и осуществлению 

дополнительного образования детей в ДОО (рекомендации, консультации и 

т.д.). 



15. Взаимодействие с социумом: 

- копии договоров о сотрудничестве с социальными партнерами, 

- планы работы с социальными партнерами на учебный год, 
- материалы по взаимодействию (конспекты, отчеты о проведении 

мероприятий и т.д.). 

16. Повышение квалификации: 

- нормативно-правовые документы федерального, республиканского и 

муниципального уровня по повышению квалификации педагогических 

работников ДОО, 

- положение о профессиональной переподготовке и повышении 

квалификации педагогических работников ДОО, 

- перспективный план повышения квалификации педагогических 

работников ДОО на 5 лет, 

- график повышения квалификации педагогических работников на 

учебный год, 

- программы персонифицированного развития педагогов ДОО, 

- отчеты о результатах деятельности по повышению квалификации за 

учебный год. 

17. Обобщение передового педагогического опыта 

- план работы по изучению, обобщению и внедрению передового 

педагогического опыта педагогов ДОО на учебный год, 

- методические материалы для педагогов ДОО по обобщению 

передового педагогического опыта (алгоритмы, памятки и т.д.), 

- банк данных обобщенного передового педагогического опыта 

педагогов ДОО, 

- обобщенный педагогический опыт педагогов ДОО (копии публикаций 

педагогов ДОО), 

- отчет о результатах работы по изучению, обобщению и внедрению 

передового педагогического опыта педагогов ДОО за учебный год. 
 

 

 

год. 

18. Отчеты о результатах методической работы: 

- аналитический отчет о результатах методической работы за учебный 


